Infoblatt Zertifizierung ZTEB

Infoblatt
Zertifizierung zum ZERTIFIZIERUNGS
Zertifizierten Trainer in der STELLE TRER=

Erwachsenenbildung ,,ZTEB“

Die Zertifizierung zur Zertifizierten Trainer in der Erwachsenenbildung (ZTEB) ist fur
alle interessierten Personen moglich, die alle fur das Zertifizierungsprogramm
erforderlichen Zugangsvoraussetzungen erfiillen. Diese wurden wie folgt definiert:

Anforderung ZTEB
Ausbildung und Berufserfahrung Lehrabschluss und 2 Jahre praktische
Berufserfahrung
BMS oder BHS/AHS und 2 Jahre praktische
oder
Berufserfahrung
Uni oder FH und 1 Jahr praktische
oder
Berufserfahrung
oder | mindestens 6 Jahre praktische Berufserfahrung
Qualifizierung WIFI -Qualifizierung ,,Trainer Diplom*“:
oder min.120 LE

ersatzweise Qualifizierung
und Trainingserfahrung in der
Erwachsenenbildung

vergleichbare Qualifizierungen P! fur Trainer in
oder | der Erwachsenenbildung:

mind. 120 LE

andere einschlagige Qualifizierungen (¢! in der
oder | Erwachsenenbildung:

mind. 320 LE
Trainingserfahrung mindestens 80 LE
Selbstevaluierung Nachweis der Teilnahme
Evaluierung Zertifizierungsantrag positive Antragserledigung
Projektarbeit positive Beurteilung der Projektarbeit ZTEB:

Ausarbeitung einer definierten und abgegrenzten
Themenstellung zu konkreten Trainingssituationen
Glltigkeitsdauer des Zertifikats 5 Jahre

>+6] Qualitative und inhaltliche Vergleichbarkeit ist durch die Zertifizierungsstelle zu priifen.

Folgende Unterlagen werden fiir Ihre Zulassung benotigt

* Antrag zur Zulassung zur Zertifizierung

» Nachweis Uber relevante Berufserfahrung (Bestatigung der Firma, Dienstzeugnis,
Zwischenzeugnis, ...)

= Nachweis uber lhr Ausbildungsniveau (Lehrabschlusszeugnis, Maturazeugnis, ...)

» Nachweis der Qualifizierung = Teilnahmebestatigung ,,WIF| - Trainerdiplom“ oder
andere vergleichbare bzw. einschlagige Qualifizierungen in der Erwachsenenbildung
samt Referenzen von Trainingsauftragen

= Nachweis uber relevante Trainererfahrung

» Nachweis Uber Teilnahme an Selbstevaluierung
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Priifungsumfang

Die Prufung fur den ,,ZTEB“ setzt sich aus einem praktischen Teil
* in der Bearbeitung und Dokumentation einer Projektarbeit,
= einer schriftlichen Aufgabenstellung (Fallstudie),
= jeweils inklusive Prasentation der Ergebnisse

und einem theoretischen Teil
* in Form einer schriftlichen Priifung (Multiple Choice-Fragen) und
= dem Fachgesprach (zu den Kompetenzfeldern)

Zusammen.

Dauer und Art der Prifungen fur die Qualifikation ,,ZTEB“ ist der folgenden Tabelle zu
entnehmen.

Priifungsart | Priifungselement Dauer Umfang Max.
Punkte
Theorie Schriftliche Prufung max. 90 Min. 40 Fragen 20
(Single/Multiple Choice Test)
Mindliche Prifung 10-15 Min. 3 Fragen 30
Fachgesprach
Praxis Projektarbeit Heimarbeit min. 15 Seiten 20
(Seminar-/Kurskonzept) nach
Beurteilung der Vorgabedokument
Dokumentation (LENA Methoden)
Bearbeitung der schriftl. 30 Min. min. 1 Seite 20
Aufgabenstellung (Fallstudie) | (Vorbereitung) | (LENA Methoden)
Dokumentation + Prasentation | max. 10 Min.
(Prasentation)
Prasentation und Verteidigung | 15-20 Min. (LENA Methoden) | 10
der Projektarbeit

Fir einen positiven Abschluss sind in jedem Prifungsteil mindestens 70% der erreichbaren
Punkte erforderlich.

Ablauf am Zertifizierungstag

Gesamte Gruppe »= Multiple Choice Test (max. 90 min)

gemeinsam = Pause (10 min)

= Fallstudie: Ziehen, ausarbeiten, Prasentationsfolien oder
Flipcharts vorbereiten und abgeben (30 min)

Pause (15 min)

Jeweils 2-3 Kandidaten
gemeinsam

Prasentation Projektarbeit

Prasentation der Fallstudie

Fachgesprach

Ergebnis wird jeweils nach dem alle der Gruppe fertig
sind mitgeteilt
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Ihre Meilensteine bis zur Zertifizierung

Antrag Wann? 3 Wochen vor Prufungstermin
stellen Was? = Antrag auf Zertifizierung als Zertifizierter Trainer in der
Erwachsenenbildung (ZTEB) ausfiillen und unterschreiben
= Dokumente lt. Zulassungsvoraussetzungen in Kopie beilegen
An wen? | Koordinator im Landes-WIFI
Projektarbeit | Wann? 14 Tage vor Prufungstermin. Planen Sie genluigend Zeit ein,
versenden Details siehe ,,Anleitung zur Projektarbeit
Wie? Per E-Mail als pdf
Betreff? »Projektarbeit ZTEB*
An wen? | bekanntgegebene E-Mail Adresse Assistentin Landes-WIFI
Priifungstag Was? » Prasentation vorbereiten (6-8 Overhead- oder
Powerpointfolien, Flipcharts, ...)
= Ausgedruckte und unterschriebene Projektarbeit mitbringen
» Prasentation und Projektarbeit elektronisch (USB oder CD
mitbringen)
lhr Ziel

Zertifikatsausstellung

BEERTIFIZIERUNGSSTELLE

ZERTIFIZI
IN DER El

y\ss BILDU
m.01.10.2013 in Mi hausen,
i g

ZERTIFIKAT < X

2 st = Ausgestellt spatestens 1 Jahr nach

7
/

= » nach positivem Priifungsergebnis und
Zertifizierungsentscheid durch den
Zeichnungs-berechtigten der WIFI-
Zertifizierungsstelle

bestandener Prufung, falls fehlende

Berufserfahrung des Kandidaten vorliegt
= 5 Jahre giiltig ab dem Zeitpunkt des

Zertifizierungsprufung

» Verwendung des Zertifikats nur in
Ubereinstimmung mit dem
Geltungsbereich zum beruflichen und
geschaftlichen Gebrauch,

= Verpflichtung zu regelmafiger
Fortbildung
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Internationale Anerkennung

Die erfolgreiche Qualifizierung und Zertifizierung wird mit einem international fundierten
Personenzertifikat gemah dem Standard der ONORM EN ISO/IEC 17024 bestétigt. Diese
Norm stellt strenge Anforderungen an die Arbeit von Zertifizierungsstellen. Die Entwicklung
des Zertifizierungsprogramms und die Durchfiihrung der Zertifizierungen auf Grundlage
dieser Norm stellen sicher, dass der Zertifizierungsprozess diesem international gultigen
Standard entspricht.

Rezertifizierung

» Verlangerung der Gultigkeit des Zertifikats moglich

» bei fristgerechte Antragstellung
* 2 Monate vor Ablauf bis maximal 6 Monate nach Ablauf
» Nachweis der Berufspraxis durch die jeweiligen Arbeitgeber
* Nachweis von Weiterbildung (Refreshing 2 Tage oder 16 LE)

Angerechnet konnen nur einschlagige Weiterbildungen werden, die friihestens 30 Monate
vor Ablauf der Giiltigkeit besucht wurden.

= bei Fristversaumnis

* nur durch neuerliche Priifung
» Dauer der Giiltigkeit wiederum 5 Jahre

Allgemeine Infos und Dokumente zur Zertifizierung finden Sie auch
auf zertifizierung.wifi.at.
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